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So entsteht aus dem, was du auf der Baustelle fotografierst und sagst, ein fertiger
Tagesbericht.

Die Idee

Auf der Baustelle fallt den ganzen Tag an, was spater jemand belegen muss: was gebaut
wurde, was geliefert kam, was schiefging. Bisher landet das in Chat-Verlaufen, und abends
tippt es jemand ab. Hier schickst du tagsuber, was ohnehin anfallt, und der Bericht steht am

Abend.
Baustelle Tagstuiber 18 Uhr Freigabe PDF
einmal anlegen, Fotos und Sprache der Bericht wird durch die fiir den
Team einladen in den Chat schicken geschrieben Bauleitung Bauherrn

Schritt 1 und 2 macht dein Team. Schritt 3 passiert von allein. Schritt 4 und 5 macht die Bauleitung.
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Worter, die immer wieder vorkommen

WORT WAS DAMIT GEMEINT IST

Baustelle Ein Bauvorhaben. Jede Baustelle hat ihre eigenen Fotos, ihre eigenen Berichte und ihr
eigenes Team.

Aktive Baustelle Die Baustelle, auf die deine Fotos gerade gebucht werden. Wechseln im Chat, siehe
Kapitel 3.1.
Eintrag Was aus einer Sache wird, die du schickst. Ein Foto, eine Sprachnachricht, ein Video,

ein Text oder ein Lieferschein ergibt je einen Eintrag.

Tagesbericht Der Bericht fur einen Tag auf einer Baustelle, aus den Eintragen dieses Tages.
Entwurf Der Tagesbericht, solange er noch geandert werden kann.
Freigabe Wenn die Bauleitung den Bericht bestatigt. Danach kann er nicht mehr gedndert

werden und gilt als Nachweis.

Der Bot Der Chat in WhatsApp oder Telegram, an den du alles schickst. Er antwortet und sagt,
wo es gelandet ist.

Editor Die Seite am Rechner, auf der ein Entwurf bearbeitet wird.
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1 Der erste Tag

Es gibt zwei Ausgangslagen. Die meisten im Team haben die linke.

1.1 Jemand hat dich eingeladen 1.2 Du richtest die Firma ein
1 Du bekommst einen Link, per WhatsApp, 1 Auf bautagebuch.org/register anmelden und
Telegram oder E-Mail. den Link in der Bestatigungsmail 6ffnen. 14

2 Link 6ffnen und bestatigen. Dein Zugang ist LSl e Eles Pl Geelinelis

damit fertig. 2 Auf Neue Baustelle klicken. Name und

3 Ab jetzt schickst du alles an genau den Chat, el ST

Uber den die Einladung kam. 3 Unter Team zuerst die Rolle wahlen, dann die
Baustellen. Den Einladungslink verschickst du

Du brauchst keine neue App zu installieren. Wer danach selbst.

lieber mit einer App arbeitet, findet sie im App
Store. 4 Den eigenen Chat verbinden unter Konto -

WhatsApp und Telegram.

Einen Chat zu verbinden ist keine Pflicht. Baustellen und Berichte lassen sich genauso am
Rechner anlegen.

2 Wie ein Tag ablauft

Drei Zeitpunkte. Zwei davon betreffen dich.

Tagsﬁber DEIN TEAM

auf der Baustelle Schicken, sobald etwas passiert.

Ein Foto vom Baufortschritt, eine Sprachnachricht zu einem Mangel, ein
Lieferschein. Nichts sammeln und abends nachtragen.

WhatsApp Telegram iPhone-App Browser

Ohne Empfang speichert die iPhone-App alles und schickt es spater von allein.

18 Uhr VON ALLEIN

I B SENEEY Der Bericht wird geschrieben.

Aus allem, was bis dahin angekommen ist. Was niemand geschickt hat, steht
auch nicht im Bericht. Nichts wird dazugedichtet.

Am Abend BAULEITUNG

Nachricht an die

i Durchlesen, erganzen, freigeben.
Bauleitung

Bis zur Freigabe darf alles geandert werden. Danach steht der Bericht fest. Wie
das geht, steht in Kapitel 5.
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3 Etwas von der Baustelle schicken

3.1 Das Wichtigste zuerst: die aktive Baustelle

Der Chat weiB immer, auf welcher Baustelle du gerade bist. Alles, was du schickst, wird auf
diese aktive Baustelle gebucht. Deshalb steht in jeder Antwort des Bots, wo dein Foto
gelandet ist. Lies diese Antwort kurz. Nur dort merkst du sofort, wenn etwas auf die falsche
Baustelle lauft.

Stell die Baustelle um, bevor du das nachste Foto schickst. Das geht je nach Chat
unterschiedlich:

e In beiden Chats genligt das getippte Wort Baustelle, dann kommt die Liste zum Auswahlen.
e In Telegram steht zusatzlich unten im Chat ein Dauerknopf mit dem Namen deiner aktuellen Baustelle. Ein Tipp
darauf 6ffnet dieselbe Liste.

In der iPhone-App stellt sich die Frage nicht: Dort wahlst du die Baustelle direkt aus, bevor
du aufnimmst. Ist doch etwas falsch gelandet, hilft Kapitel 4.

3.2 Was du schicken kannst

e Foto senden. Es wird bei der aktiven Baustelle gespeichert.

e Sprachnotiz senden. Der Text wird automatisch abgetippt, die Aufnahme selbst bleibt als Nachweis erhalten
und lasst sich anhdren.

e Text senden. Er wird als Notiz gespeichert.
e PDF oder Lieferschein senden. Die Seiten werden ausgewertet.
e Auf ein Foto antworten. Was du antwortest, wird zur Beschreibung dieses Fotos.

e Inder iPhone-App nimmst du direkt auf: unten stehen Notiz, Foto und Sprachnotiz nebeneinander, die
Kategorie wahlst du in der Leiste dartber. Ohne Empfang wird alles gespeichert und spater von allein
Ubertragen.

3.3 Ein Satz zu jedem Foto

Das ist die eine Gewohnheit, die den Unterschied macht. Am schnellsten geht es als
Sprachnachricht direkt nach dem Foto. Ein Beispiel: ,Bewehrung Bodenplatte Abschnitt A
fertig, Priifstatiker hat abgenommen." Daraus wird ein Satz im Bericht. Fehlt der Satz, steht
im Bericht ein Foto, zu dem niemand mehr sagen kann, was darauf zu sehen war.

3.4 Ein Foto beschreiben

In Telegram In WhatsApp

Auf dem Foto nach rechts wischen. Dann Sprachnotiz Das Foto lang driicken, Antworten wahlen, dann
oder Text senden. Sprachnotiz oder Text senden.

Auf die Antwort des Bots Am Rechner

Einfach auf seine Bestatigung antworten. Er weiB, Im Editor das Foto anklicken und den Text in das
welches Foto gemeint ist. Du musst nicht Fenster schreiben, das sich 6ffnet.

zuruckscrollen.

In der iPhone-App

Das Foto in der Galerie antippen und die
Bildunterschrift direkt eintragen, oder gleich nach der
Aufnahme eine Sprachnotiz anhangen.
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2 Etwasrichtigstellen

Solange der Bericht noch nicht freigegeben ist, lasst sich alles korrigieren. Am schnellsten
geht es direkt an der Antwort des Bots.

4.1 Die Kn6pfe an der Bot-Antwort
e Verwerfen nimmt das Geschickte zurlick. Daflir hast du fiinf Minuten Zeit.

e Umbuchen schiebt den Eintrag auf die richtige Baustelle. Diesen Knopf siehst du nur, wenn du auf mehr als
eine Baustelle Zugriff hast.

e Kategorie andert die Einordnung des Eintrags, etwa von Baufortschritt auf Mangel.

Verwerfen und Kategorie stehen immer an der Bestatigung, in beiden Chats gleich. Nur
Umbuchen erscheint erst bei Zugriff auf mehr als eine Baustelle.

4.2 Spater richtigstellen

Ein Foto liegt auf der In der iPhone-App: Aufnahme in den Medien auswahlen, dann der

falschen Baustelle Knopf mit dem Gebaude, Ziel wahlen. Das braucht mindestens Version
2.0.7 aus dem App Store. Am Rechner: Berichtstag 6ffnen, beim Bild
auf Falsche Baustelle?, Ziel wahlen, Verschieben. Hast du dich
vergriffen, steht gleich daneben Riickgangig zu ... Es geht nichts
verloren, beide Tagesberichte werden neu geschrieben.

Jemand hat deine Nichts ist weg. Im Editor das Foto 6ffnen und unter den Kommentaren
Beschreibung uberschrieben  y/grjauf anklicken. Dort stehen die alten Fassungen, und
Wiederherstellen holt deine Sprachnotiz zurtck.

Die Sprachnotiz wurde Die Aufnahme bleibt gespeichert und kommt trotzdem in den Bericht.
nicht richtig abgetippt Du kannst sie anhéren und den Text im Editor selbst schreiben.

Du findest ein bestimmtes Am Rechner nach einem Wort aus der Beschreibung suchen. Unter
Foto nicht wieder Medien l3sst sich zusatzlich nach Baustelle und nach Fotos, Videos
oder Ton filtern.

4.3 Kategorien

Jeder Eintrag bekommt automatisch eine Kategorie vorgeschlagen: Baufortschritt, Mangel,
Lieferung, Abnahme, Priifungen oder Anweisungen. Stimmt sie nicht, anderst du sie mit
einem Klick. Eine von Hand gesetzte Kategorie wird nie wieder liberschrieben.

Zusatzlich konnt ihr eigene Kategorien anlegen, etwa nach Raum oder Gewerk: Kiiche, Bad,
Elektro. Dann liegen alle Klichen-Fotos beieinander. Setzen kannst du sie als erstes Wort der
Bildunterschrift (,Klche, Blende falsch montiert"), per Sprachnotiz, in der App beim
Fotografieren oder spater am Rechner. Verwaltet werden sie unter Medien - Verwalten.
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Den Bericht freigeben

5.1 Was im Bericht steht

Der Entwurf ist bereits ausgefillt. Die Bauleitung liest ihn durch und erganzt, was fehlt. Diese
Fragen beantwortet er:

Ein kurzer Tagesiiberblick in zwei bis vier Satzen.

Was wurde heute konkret ausgefiihrt? Aus den Sprachnotizen des Tages vorbereitet.
Welche Mangel wurden festgestellt? Aus Bildern und Notizen vorgeschlagen.

Was ist als Nachstes zu erledigen?

Dazu das Wetter und alle Fotos des Tages, sortiert nach Baufortschritt, Mangel, Lieferung, Abnahme, Prifung
und Anweisung.

5.2 Die flinf Schritte zur Freigabe

Das macht die Bauleitung, meistens am Abend.

1

Durchlesen und erganzen. Jeder Abschnitt tragt die Marke KI; sobald du ihn anderst, steht daneben
Von dir angepasst. Was du selbst schreibst, bleibt Wort fiir Wort stehen. Gefallt dir deine Anderung
nicht mehr, bringt Auf automatisch erstellten Vorschlag zuriicksetzen den Vorschlag zurtick.

Riickfragen beantworten. Fehlt aus Sicht der Priifung eine Angabe, bekommst du eine Rickfrage mit
der Stelle, um die es geht. Das ist keine Sperre: Stimmt der Bericht aus deiner Sicht, wahlst du
Trotzdem freigeben. Nur ein wirklich leerer Bericht halt dich auf.

Freigeben. Erst danach lasst sich der Bericht als PDF ausgeben und weitergeben. Die freigegebene
Fassung wird unverandert aufbewahrt, auch wenn spater noch etwas geandert wird.

Unterschreiben. Nach der Freigabe erscheint Unterschreiben: in der App mit dem Finger, am Rechner
mit der Maus. Die Unterschrift steht danach im PDF. Mit Fur nachstes Mal merken geniigt beim
nachsten Bericht ein Tipp.

Weitergeben. PDF herunterladen, oder einen Link schicken, den der Bauherr onne Anmeldung 6ffnen
kann. In der App findest du das unter Bericht senden: als Link per E-Mail, als Bericht als PDF oder als
QR-Code zum Bericht zum Abscannen in der Besprechung.

Muss ein freigegebener Bericht doch noch geandert werden? Dann in der Berichtszeile
Anderungsfassung erstellen wihlen. Du bearbeitest damit einen neuen Entwurf; die bisher
freigegebene Fassung und bereits geteilte Links bleiben unverandert. Nach der Priifung
gibst du die neue Fassung frei.
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Aufgaben und Mangel

Anlegen unter Aufgaben & Mangel: Baustelle, Aufgabe oder Mangel, Titel, Beschreibung, Prioritat, bis wann
und wer. Du kannst den Punkt auch einfach in einem Satz beschreiben, der Rest wird vorgeschlagen.

Ein Mitarbeiter sieht nur seine eigenen Punkte, unter Meine Aufgaben & Mangel. Abgehakt wird mit Als
erledigt markieren. Dabei wird gefragt, ob das im Tagesbericht stehen soll.

Was uberfallig ist, wird hervorgehoben. Die Liste Iasst sich nach Baustelle, Person, Prioritat und Termin filtern.



7 Wer darf was

Jede Person bekommt genau eine Rolle. Dokumentieren darf jeder mit Zugang, egal tber
welchen der vier Wege.

ROLLE WIRKUNG
Chef Sieht alle Baustellen und verwaltet Nutzer, Rechte, Freigaben, Zeitdaten und Tarif.
Bauleitung Sieht nur zugewiesene Baustellen; die Rechtestufe legt Lesen, Bearbeiten,

Vorprifen oder Final freigeben fest.

Mitarbeiter Dokumentiert auf zugewiesenen Baustellen und sieht eigene Beitrage und
Aufgaben.
Extern Dokumentiert nur auf ausdriicklich zugewiesenen Baustellen und sieht eigene

Beitrage und Aufgaben.

Bei der Bauleitung wird flir jede Baustelle zusatzlich festgelegt, wie weit sie gehen darf. Wer
nur Vorpriifen hat, bereitet den Bericht vor; freigeben muss dann der Chef oder jemand mit
Final freigeben. Ein Mitarbeiter kann nie freigeben.

STUFE WAS DAMIT GEHT

Lesen Ansehen, aber nichts andern.

Bearbeiten Dokumentieren und Inhalte dieser Baustelle andern.
Vorpriifen Den Bericht vorbereiten und zur Freigabe vorlegen.

Final freigeben Berichte endguiltig freigeben und die Baustelle verwalten.

s Noch gut zu wissen

Hilfe direkt im Chat Wetter kommt von allein
Schreib Hilfe fur die Kurzanleitung oder Support, um Die Wetterdaten des Tages stehen automatisch im
einen Menschen zu erreichen. Telefon 02261 991 39 Bericht. Die muss niemand eintragen.

99, support@bautagebuch.org.

Mehrere Fotos am Stiick Fertige Baustellen

Schickst du mehrere Fotos kurz hintereinander, Mit Baustelle abschlieBen wird eine Baustelle flr neue
bestatigt der Bot sie gesammelt nach einer kurzen Eintrage gesperrt, bleibt aber sichtbar und Iasst sich
Pause. Jedes Foto bleibt ein eigener Eintrag, es fehlt wieder 6ffnen.

nichts.

Nichts wird geléscht Keine Ortung

Originalfotos und Sprachaufnahmen bleiben erhalten, Ausgewertet wird nur, was jemand aktiv schickt. Es gibt
auch wenn Texte spater geandert werden. Die Daten kein GPS und keine Standortverfolgung.

liegen auf Servern in Deutschland.
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